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Fogalmak

EU-CSW-CERTEX – (EU Customs Single Window Certificate Exchange): EU-s egyablakos vámügyi tanúsítvány-csere 

rendszer – elektronikus rendszer mely lehetővé teszi a nemzeti egyablakos vámügyintézési környezetek és az uniós 

nem-vámügyi rendszerek közötti valós idejű információcserét.

TRACES NT (TRAde Control and Expert System): Önálló, nem-vámügyi elektronikus felület, mely az 

uniós szabályozás alá eső engedélyezési vagy licenszelési eljárások digitalizálása érdekében jött 

létre, alapvetően a nem-vámügyi partnerhatóságok és ügyfelek részére készült, és közvetlen 

összeköttetésben áll a CERTEX-szel.

ICG modul (Import of Cultural Goods): A TRACES-

rendszeren belül elérhető felület, amely kifejezetten a 

kulturális javak behozatali eljárásának lebonyolítására, a 

partnerhatóságok részére lett létrehozva, melyen a 

partnerhatóságok és az ügyfelek egymással közvetlenül 

tudnak kommunikálni. 



Áttekintés

• (EORI szám igénylés)

• EU login fiók létrehozása (kétfaktoros 

hitelesítés)

• TRACES NT – ICG bejelentkezés 

felhasználóként

• Szerepkör igénylése és intézmény 

nyilvántartásba vétele

Felhasználói regisztráció 

jóváhagyása 

adminisztrátorként

Dokumentum létrehozása

A TRACES felület használata

Kezdő lépések:



Kezdő lépések – EU Login

http://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

http://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login


Ahhoz, hogy az ICG-modulba regisztrálni tudjunk, mindenképpen szükséges egy EU login felhasználói fiók 

létrehozása. Amennyiben nem rendelkezik ilyennel, az alábbi lépéseket követve létrehozhatja azt:

A TRACES NT főoldalára lépve kattintson a jobb oldali, „hozzáférés kérése” feliratra:

https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login


FIGYELEM: Az itt megadott adatok fognak 

megjelenni azokon a dokumentumokon, melyeket 

az ICG rendszerben aláírásával lát el. Mivel a 

TRACES NT-ben szereplő dokumentumok jogi 

dokumentumnak minősülnek, fontos, hogy valóban a 

saját nevével regisztráljon, ne olyan általános 

névvel, mint például a képviselt intézmény neve 

vagy egy másik operátoré. 

Ezzel át lesz irányítva az EU login regisztrációs oldalára



Erősen javasolt továbbá saját, munkahelyi e-mail címmel regisztrálni, ezzel fog tudni bejelentkezni a TRACES 

felületére. Miután kitöltötte a formát, kattintson a „fiók létrehozása” gombra.

Ezután a megadott e-mail címre érkezik egy automatikus üzenet 

(ez beletelhet pár percbe). Az ebben lévő linkre kattintva 

lehetséges jelszót beállítani (erre 90 perc áll rendelkezésre). 

Amennyiben nem kapott automatikus e-mailt, a következő linkre 

kattintva kérhet segítséget:

https://webgate.ec.europa.eu/cas/contact.html

https://webgate.ec.europa.eu/cas/contact.html


A rendszer biztonságának érdekében, miután elvégezte 

az EU login fiókjának regisztrálását, szükséges lesz 

beállítani a kétfaktoros hitelesítést. Ezt még az előtt el 

kell végezni, hogy szerepkört igényelne a TRACES 

rendszerben. 

Ehhez jelentkezzen be az alábbi linken az EU login 

oldalára imént regisztrált adataival, majd adjon meg 

egy hitelesítési módszert:

https://webgate.ec.europa.eu/cas

Videós segédlet a két-faktoros hitelesítés beállításához

Kezdő lépések – Kétfaktoros hitelesítés

https://webgate.ec.europa.eu/cas
https://audiovisual.ec.europa.eu/en/video/I-231618


Bejelentkezés a TRACES felületén
- szerepkör kérelmezése 

Ahhoz, hogy hozzáférhessen az ICG modulhoz, mindenképp szükséges szerepkört igényelnie a 

TRACES NT felületén. Múzeumok esetén a szerepkör a „mentességet élvező” lesz. Az első 

felhasználónak a szerepkör igénylés során nyilvántartásba kell vetetnie az adott intézményt a 

rendszerben.

• Operátor – Mentességet élvező (exemption beneficiary): A „mentességet élvező” az a személy 

vagy entitás aki az illetékes hatóság (KJF) által megbízhatónak ítélt, ennél fogva ideiglenes 

behozatal esetén mentesül a behozatali engedély igénylés-, illetve az importőri nyilatkozattételi 

kötelezettség alól minden birtokában lévő kulturális tárgy tekintetében. 

A mentességet élvező:

- regisztrálhat importőri nyilatkozatot

- kérelmezhet behozatali engedélyt

- regisztrálhat általános leírást, amennyiben az ideiglenes behozatal oktatási, tudományos vagy 

kutatási célból történik (pl. időszaki kiállítás, restaurálás, digitalizálás)

- csak azokat a dokumentumokat látja a rendszerben, amelyek saját intézményéhez köthetőek.



Bejelentkezés a TRACES felületén
- szerepkör kérelmezése 

Egyéb szerepkörök:

• Kulturális javak birtokosa (holder of the goods): az a személy vagy szervezet, aki vagy amely a 

kulturális javak tulajdonosa, vagy aki hasonló rendelkezési joggal rendelkezik felettük, vagy aki 

vagy amely fizikai ellenőrzést gyakorol felettük.

• Kulturális javak szakértője (cultural goods expert): Behozatali eljárás során a hatóság kijelölhet a 

jogszabály alapján meghatározott szakértőt, mely legtöbb esetben szintén a gyűjtőkörileg 

illetékes múzeum lesz.



https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

 TRACES NT – ICG Bejelentkezés

 EU login regisztrációs adatok megadása

 Kétfaktoros hitelesítés

Első bejelentkezés a TRACES felületére

https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login


Mikor először jelentkezik be EU 

loginnal a TRACES felületére, a 

következő képet fogja látni 

Kattintson az „operator” (gazdasági 

szereplő) opcióra



Szerepkör igénylésénél nyilvántartásba kell vetetni az intézményt, melyhez 

felhasználóként tartozni fog. A duplikálások elkerülése végett ez a lehetőség 

csak aztán nyílik meg, miután lefuttatott egy keresést intézményére. 

Az „operator” gombra kattintva egy keresőfelület fog felugrani.



Az intézmény adatlapján 

a kötelezően kitöltendő 

mezőket piros csillaggal 

jelölik.

 Több címet is megadhat.

 EORI számot (Economic Operators Reigstration

and Identification number) minden gazdasági 

szereplőnek igényelni kell még az ICG 

rendszerben való regisztráció előtt. 



A mellékelt ábra szerint töltse ki az adatokat.

Mentességet élvező intézményként manuálisan kell kiválasztani 

és hozzáadni az illetékes hatóságot, amely Magyarországon 

csak az ÉKM-KJF lehet.

Múzeumként fontos, hogy bejelöljük adataink megjelenítését a 

rendszeren belül; csak így lesz látható az intézmény a keresési 

felületen a többi regisztrálandó kolléga számára.



Mikor az összes kötelező mezőt kitöltötte, kattintson az „új operátor létrehozása” gombra. 

Ekkor egy felugró ablak fog 

megjelenni, ahol opcionálisan 

egyéb adatokat is megadhatunk a 

kérelemmel kapcsolatban.

Kattintson a „kérelem elküldése” 

gombra!





Ekkor az alábbi automatikus üzenet fog megjelenni:

Figyelem: Javasolt a KJF kollégáit külön e-mailben értesíteni a regisztráció elfogadása végett, mivel a rendszer 

jelenleg nem küld automatikusan értesítést a szerepkör-kérelmezésekről. (behozatal@ekm.gov.hu)



Látni fogja a kérelme állapotát a profiljánál:

Amint az intézményt és a felhasználói kérelmet is jóváhagyja a hatóság, használni tudja a TRACES-ICG felületét. 

Gratulálunk! Ön regisztrált a TRACES NT felületén! 



Felhasználói regisztrációk jóváhagyása adminisztrátorként

 Az adminisztrátorok feladata az intézményükön belüli szerepkör-igénylések 

jóváhagyása.

 Az intézményen belüli első regisztrált felhasználó automatikusan adminisztrátori 

szerepkört kap.

 Ez a szerepkör később visszavonható, illetve átruházható.

 Egyszerre több alkalmazott is rendelkezhet adminisztrátori szerepkörrel adott 

intézményen belül. 
 Értelemszerűen, az intézmény nyilvántartásba vételét csak egyszer, az első 

regisztrált kollégának kell elvégeznie.

 Ebből fakadóan minden utána következő kolléga ki tudja választani a már 

nyilvántartásba vett intézményt szerepkör-igénylésnél a keresőfelületen. 

Szerepkör-igénylés jóváhagyása

A „felhasználók keresése” felületen név szerint rá kell keresni arra a 

kollégára, aki szeretné regisztrációját illetve szerepkör igénylését 

jóváhagyatni.

Figyelem! Az első regisztrált felhasználó lesz automatikusan adott intézmény adminisztrátora. Míg az 

adminisztrátor regisztrációját az illetékes hatóság hagyja jóvá, az azt követő múzeumi kollégák 

regisztrációját már az adott múzeum adminisztrátorának feladata jóváhagyni.



A keresés eredményénél a felhasználó nevére kattintva az alábbi felület nyílik meg:

Mielőtt megadjuk a 

hozzáférést itt a 

„no access” felirat lesz 

látható.

Azzal adhatunk 

szerepkört a 

kollégának, ha 

a zöld pipára 

rákattintunk.

Ne felejtsük el 

elmenteni a 

változtatásokat!

Ezennel elfogadtuk a felhasználó regisztrációját! 



Dokumentum benyújtásának menete

Egyéb általános tudnivalók a dokumentum kitöltésével kapcsolatban: 

 Minden, amit ki kell tölteni piros csillaggal van jelölve.

 A rendszer felhívja a figyelmet, ha egymásnak ellentmondó információkat adunk meg (pl. ha a behozatali engedélyt jelöljük 

meg dokumentumtípusként majd a műtárgy kategóriájánál C. rész 5. cikk alá tartozót jelölünk ki.)

 A végén, ha a beadásra kattintunk, szintén felhívja a figyelmet a rendszer a dokumentum hiányosságaira. 

Behozatali eljárások múzeumok esetén

Harmadik országból a múzeum 

saját gyűjteménye gyarapítása 

céljából történő vásárlás, 

ajándékozás, adomány stb.

Harmadik országból pl. kiállítás

céljából történő ideiglenes 

behozatal

Múzeum, mint mentességet élvező 

intézmény

Behozatali engedély (import licence):

A rendelet melléklete, B. rész 4. cikk

hatálya alá tartozó kulturális javak 

esetében
Általános leírás (general description) –

bármely kategóriába tartozó kulturális 

javak esetébenImportőri nyilatkozat (importer

statement): 

A rendelet melléklete, C. rész 5. cikk 

hatálya alá tartozó kulturális javak 

esetében



Bejelentkezést követve a „dokumentumok” fülre kattintva egy keresőfelületre 

jutunk. Itt korábban benyújtott dokumentumainkra tudunk rákeresni, illetve új 

dokumentumot tudunk létrehozni.



Rögtön az elején 

a legfontosabb 

rész, a 

dokumentum 

típusának 

kiválasztása.

o Behozatali 

engedély

o Importőri 

nyilatkozat

o Általános 

leírás



Gratulálunk! Ön regisztrált a TRACES NT felületén!

A „behozatal országa és 

illetékes hatóság” 

Magyarországon behozatali 

engedély esetén az ÉKM –

KJF, importőri nyilatkozat 

esetén pedig a NAV.

Általános leírás esetében csak 

az országot kéri a rendszer:



Példa:

A megfelelő TARIC-kód

kiválasztására egy új 

felugró ablakban van 

lehetőségünk 



I.17-es pont az, ahol fel lehet tölteni az összes olyan dokumentumot, ami a műtárgy származását igazolja, illetve a 3. 

országból történt jogszerű kivitelt bizonyítja (különös tekintettel a kiviteli engedélyekre stb.). 

 Fel lehet tölteni több dokumentumot is (Add Accompanying Document”).

 A feltöltött dokumentumok a bal oldali margón jelennek meg csatolmányként.

 A hatóság bármilyen másik bizonyító erejű dokumentumot is bekérhet a behozatali kérelem benyújtása után, melyet szintén 

itt lehet majd feltölteni.

Példa:



I.18-as pontnál a behozni kívánt műtárgyak birtokosát 

kell megjelölni. 

 A „Select”-re kattintva csak azok az intézmények 

lesznek választhatók, melyekhez a rendszerben 

csatlakoztatva van a dokumentumot létrehozó 

felhasználó.

 Jelen esetben egy múzeumi alkalmazott számára 

ez nyilván a saját múzeuma lesz.

Példa:



Gratulálunk! Ön regisztrált a TRACES NT felületén!

Miután a fenti részeket 

kitöltötte, következik a 

kulturális tárgyra 

vonatkozó adatok és 

fotók megadása.

 Egyszerre több 

tárgyra vonatkozóan 

adhatnak be 

behozatali kérelmet, 

azonban a hatóság 

dönthet úgy, hogy a 

kérelmet külön kezeli 

az egyes műtárgyakra 

vonatkozóan.

 A szétválasztott 

kérelmekről a hatóság 

külön döntést hoz.



Fotók feltöltésénél attól függően hogy 3 dimenziós vagy 2 dimenziós műtárgyról van szó a rendszer a 

kötelezően feltöltendő fotók listáját megjeleníti. Amíg ezeket a képeket fel nem tölti, a rendszer nem 

engedi döntésre benyújtani a kérelmet. 



I.20-as pontnál 

nyilatkozni 

szükséges arra 

vonatkozóan, 

hogy a kivitel a 

3.  ország 

jogszabályaival 

összhangban 

történt, illetve 

hogy a műtárgy 

kiviteli 

engedélyköteles

-e, és az 

engedélyt 

feltöltöttük-e.

I.19-es pontnál 

meg kell adni a 

tárgyak 

tulajdonosának 

adatait

Itt lehet új műtárgyat 

felvenni, amennyiben 

egy eljárásban több 

tárgyról szeretnénk 

nyilatkozni/kérelmet 

benyújtani/általános 

leírást adni. A dokumentum alján választhatunk, hogy 

piszkozatként elmentjük, vagy döntésre benyújtjuk 

azt.



Gratulálunk! Ön regisztrált a TRACES NT felületén!

Hiánytalanul kitöltött dokumentum esetén a rendszer egyedi számmal illetve QR-kóddal látja el a azt.



Minden lényeges eseményről és üzenetről értesítés érkezik

Az óra-ikonra kattintva nyomon követhetjük az eljárás lépéseit 



Behozatali engedély esetében a kérelem benyújtásától számítva: 

- 21 napja van arra a hatóságnak, hogy hiánypótlást kezdeményezzen

- Hiánypótlásra a felhívástól számítva 40 napja van a kérelmezőnek (amennyiben egymást követve több 

felhívás érkezik hiánypótlásra, a számláló mindig a legutóbbit felhívástól indul)

- 90 napja van arra a hatóságnak, hogy elbírálja a kérelmet (az utolsó beérkezett hiánypótlástól számítva)

Importőri nyilatkozat, illetve általános leírás esetében már benyújtással megkapják a dokumentumok a 

„valid”, azaz „érvényes” státuszt. (Mivel ezeket a hatóságnak nem feladata jóváhagyni.)

Papír alapon történő benyújtás:

Abban az esetben, ha a TRACES felülete több, mint 8 órán át nem áll rendelkezésre, a dokumentumok papír 

alapon is benyújthatók a hatósághoz a Bizottság 2021/1079. végrehajtási rendeletének mellékletei között 

megtalálható formanyomtatványokon. (Bizottság (EU) 2021/1079. végrehajtási rendeletének 23. cikke a 

szükséghelyzeti intézkedésekről)



Az elfogadott behozatali engedélykérelmeket a hatóság elektronikus aláírással valamint eSeal-lel látja el, mely a TRACES 

rendszer minősített elektronikus bélyegzője.

Alul lehet pdf-

dokumentumot

generálni



Javasolt ezt a 

dokumentumot a 

műtárgy szállítója 

részére nyomtatva 

is eljuttatni, aki ezt 

a szállítás során 

magánál tartja.

A QR-kód, 

beolvasást követve 

az ICG-felületen

regisztrált eredeti 

dokumentumhoz 

vezet vissza. 

Általános leírás

Itt a kitöltésnek 

megfelelően csak 

a behozatali 

ország jelenik 

meg, nincs eljáró 

hatóság.



Importőri 

nyilatkozat

Itt a kitöltésnek 

megfelelően 

eljáró 

hatóságként a 

vámhatóságnak 

kell megjelennie.



Behozatali engedély

Itt a kitöltésnek 

megfelelően illetékes 

hatóságként a 

Kulturális Javak 

Főosztálynak kell 

megjelennie. 



Behozatali engedély esetén a 

dokumentumnak van egy plusz 

oldala is, mely az ellenőrző 

hatóságra vonatkozik. Ezen 

látható annak igazolása, hogy 

a hatóság megadta az 

engedélyt, a dokumentum alján 

pedig az aláírások és eSEal

látható.


