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KITOLTESI UTMUTATO

JOGI IMMUNITAS KERELEM
Kérelem kolcsonzéssel érintett kulturalis javak kiléonleges védelme irant

A kérelmet egy példanyban kinyomtatva, aldirva, lepecsételve, mellékletekkel felszerelve kell az eljaro
hatésagnal benyuijtani:

Miniszterelnékség Orékségvédelmi Hatosagi Féosztaly

Cim: 1014 Budapest, Tancsics Mihaly utca 1.

Postacim: 1535 Budapest 1., Pf.: 721.

Telefon: (+36)-1-896-7761

e-mail: mutargy@me.gov.hu

(Elektronikus Ugyintézésre jelenleg nincsen lehetéség.)

1. lap:

A KERELMEZO cimii blokkban kell a magyarorszagi kdlcsdnvevé intézménynek az adatait megadni.
A Neve mezdben a hivatalos, nyilvantartasba bejegyzett telies nevet kell feltlintetni (pl. Magyar
Nemzeti Mazeum).

A Cime mez8ben a székhely cimét kell beirni: postai iranyitészam, telepilés neve, kdzterilet neve és
jellege, épllet szama (pl. 1088 Budapest, Muzeum kérat 14-16.)

A Nyilvantarté szervezet mez6ben az intézményt hivatalosan nyilvantarté szervezet nevét kell
feltlintetni (pl. Emberi Eréforrasok Minisztériuma).

A Nyilvantartasi szam mez6ben az intézményt hivatalosan nyilvantarté szervezetnél adott
azonositészamot kell feltlintetni.

A Képviselb neve és beosztasa mezdben az intézményt képviselni jogosult személy nevét és hivatali
beosztasat kell beirni. (pl. XY féigazgato)

A Kapcsolattartd (ligyintézé) adatai mez6ben annak a munkatarsnak nevét és elérhetdéségeit kell
megadni, aki a magyarorszagi kélcsonvevé intézmény nevében a jogi immunitassal kapcsolatos
kérelmet kitolti, és intézi,és akivel adott esetben (pl. hianypotlas, egyéb kérdés) a hatdésagi ligyintézé a
kapcsolatot fel tudja venni.

A MELLEKLETEK cim( blokkban kell nyilatkozni arrél, hogy a kérelem nyomtatvanya mellett a
kérelmezé milyen mellékleteket nyujt még be. A kérelemmel egyidejlileg benyujtandé mellékleteket a
jelolénégyzetben kell jeldlni.

2. lap:

A NYILATKOZAT cimi blokkban kell nyilatkozni az illetékmentességrdl (jeloldnégyzetek kitdliésével),
a koélcsonozni kivant targy(ak) hivatalos restitucids eljarasban valé érintettségérdl, valamint itt kell a
kérelmet az arra jogosult személynek — alairasaval és az intézmény bélyegzdjével — hitelesiteni is.

3. lap:

A RENDELEKZNI JOGOSULT cimi blokkban kell megadni a kilféldi kdlcsénado felek (,rendelkezni
jogosultak”) adatait. Ezen a lapon, illetve sziikség szerint a lap toébbszor6zésével tovabbi lapokon
annyi adatblokkot kell kitolteni, ahany rendelkezni jogosult természetes vagy jogi személy van a
kdlcsonozni kivant targy(ak) vonatkozasaban. A benyujtott lapokon Uresen maradé adatblokkokat at
kell hdzni.

A Jogcime mezében kell feltlintetni a rendelkezés jogcimét (pl. tulajdonos, vagyonkezel6 stb.).

A Neve mez6ben a hivatalos, nyilvantartasba bejegyzett teljes nevet kell feltlintetni (pl.
Kunsthistorisches Museum).

A Cime mezd8ben a székhely cimét kell beirni: postai iranyitészam, telepllés neve, kdzterilet neve és
jellege, épllet szama (pl. A-1010 Wien, Burgring 5)

A Nyilvantartd szervezet mezbben az intézményt hivatalosan nyilvantarté szervezet nevét kell
feltGntetni (pl. Bundesministerium fiir Unterricht, Kunst und Kultur).

A Nyilvantartasi szam mezében az intézményt hivatalosan nyilvantarté szervezetnél adott
azonositészamot kell feltlintetni.
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Az Egyéb azonosito adata mez8ben, amennyiben az el6bbi két mez6 tartalma Uresen maradt, az
intézmény illetve szervezet, vagy személy egyértelmi azonositasat lehetévé tevd egyéb adatot kell
feltGntetni.

A Magyarorszagi képviseletre, vagy kézbesitésre meghatalmazott adatai mez6ben a kulfoldi
kdlcsbnadd felek magyarorszagi képviseletére, vagy nekik cimzett kuldemények atvételére
meghatalmazott természetes vagy jogi személy nevét és elérhetdségeit kell megadni.

4. lap:

A KOLCSONZES / KIALLITAS cimii blokkban kell megadni a magyarorszagi tervezett kiallitas,
valamint a hozza kapcsol6dd kélcsdnzés adatait. Ezen a lapon, illetve szikség szerint a lap
tobbszdrozésével tovabbi lapokon annyi adatblokkot kell kitdlteni, ahdny magyarorszagi kiallitdson a
kélcsdnvenni kivant targyakat bemutatni tervezik. (pl. vandorkiallitas esetén) A benyujtott lapokon
Uresen maradé adatblokkokat at kell hazni.

A kélcsbnzés idStartama mezdben kell — a kodlcsOnzési szerzédéssel 6sszhangban — megadni a
kblcsOnzési iddszak elsd és utolsd naptari napjat. Ezek a napok képezhetik a jogi immunitas
hatarnapjait, azaz ezen id6tartamon belll torténhet a kolcsonzott targyak atadasa-atvétele a
kélcsonvétel, majd a kiallitast kdvets visszaszallitas alakalmaval is.

A kiallitas helye és ideje mezében kell megadni a magyarorszagi kiallitas(ok) adatait.

A kiallité intézmény neve mezdben a hivatalos, nyilvantartasba bejegyzett teljes nevet kell feltlintetni
(pl. Magyar Nemzeti Mazeum).

A kidllitd intézmény cime mezébe a kiallitast befogadd épilet (ingatlan) cimét kell beirni: postai
iranyitoszam, telepulilés neve, kozterllet neve és jellege, épllet szama (pl. 1088 Budapest, Mizeum
korut 14-16.)

A kiallitas id6tartama mezdben kell — a kolcsdnzési szerzd8déssel 6sszhangban — megadni a
kélcsOnzott targy(ak)at bemutatd kiallitas elsé és utolsd naptari napjat.

A szakmai leirasa mezdben kell réviden bemutatni a kdlcsonzott targy(ak)at bemutato kiallitas céljat, a
bemutatasra kerild jelentésebb miitargycsoportjait, a kiallitandd mtargyak szamat, és a kiallitasra
targyakat rendelkezésre bocsaté természetes és jogi személyek nevét.

5. lap:

A KULTURALIS TARGY cimii blokkban kell megadni a kérelem nyoman jogi immunitasban
részesitendd, kulfoldrél kolcsonzott targy(ak) adatait. Ezen a lapon, illetve sziikség szerint a lap
tobbszorozésével tovabbi lapokon annyi adatblokkot kell kitdlteni, ahany targyat a targyi kolcsénzés
soran jogi immunitasban kivannak részesiteni. (El6fordulhat az is, hogy egy koélcsénzés keretében
tobb targy is érkezik a tervezett kiallitasra, de nem mindegyik esetében kivanjak a felek a jogi
immunitas biztositotta kiildnleges védelem eszkdzét igénybe venni.)

Az Alkot6 / készité mezében kell megadni az alkoté(milivész) vagy a szerzd nevét, ha az ismert és
dokumentalt. Ha tobbek altal készitett miivekrél vagy masolatokrél van szd, az alkoték vagy a masolat
készitéjének nevét kell megadni, ha az ismert. Ha az alkoté vagy szerzd nem ismert, a mihelyt, az
iskolat vagy a stilust kell feltiintetni (példaul: Velazquez miihelye, Velencei iskola, Ming-korszak, XV.
Lajos korabeli stilus vagy viktorianus stilus). Nyomtatott dokumentumok esetében meg kell jeldlni a
kiado nevét, a kiadas helyét és évét.

A Megnevezése mezdben kell megadni a targy cimét, ahogy kataldgusok, kiadvanyok, szakvélemény
hivatkozik ra, vagy ennek hianyaban meg kel jeldlni annak témajat a targy megjelenésének,
kinézetének rovid leirasaval.

Az Anyaga mezdében kell megadni a kulturalis targy készitésénél felhasznalt anyagokat. (Pl. vaszon,
diéfa, marvany, ezist stb.)

A Technikaja mezdben kell megadni a kulturalis targy készitésénél alkalmazott eljarasokat. (PI.
olaj(festmeény), akvarell, tus(rajz), faragott, 6ntétt, kalapalt, trébelt stb.)

A Meéretek mezében kell megadni a kulturdlis targy, valamint esetleges hordozdi(k) méretét, és a
mértékegységet is (pl. centiméterben). A méreteket a megadott sorrendben kell megadni: magassag,
szélesség / atmérd, mélység. Amennyiben egyéb, vagy tovabbi jellemzé méretadat is rendelkezésre
all, azt is fel kell tintetni. (Pl. suly, finomsag stb.) Festmények esetében a ,kép” (azaz a feszit6keret)
méretét, és a keret kiils6 méretét is kérjik megadni.

A Jelzések mezében kell megadni a kulturalis targyon talalhaté egyedi azonositd jegyeket, mint pl. a
mivész alairasat, szigndjat (a helyét és tartalmat, pl. : jelezve jobbra lent: Munkacsy Paris 1893).
Amennyiben a targyon (annak barmelyik oldalan) tébb felirat, cédula, jelzés is van, mindegyiket kérjik
leirni, helytkkel egyditt. Itt kérjik feltintetni a targy allapotat is, ami az egyedi azonositast segiti. (PI. ,A
szobor fején hatul sérilés, hiany, szakszer(ien, restaurator altal javitva, kiegészitve 1998-ban.”)



A Keletkezés helye, kora mezbben a készités, vagy keletkezés helyét a telepllés, vagy tajegység
nevével és amennyiben kilfoldi helyrél van sz6, az orszag megjeldlésével egyitt kell megadni. A
készités, vagy keletkezés idépontjanal pontos datum hianyaban a szazadot, a szazad idészakat (elsé
negyede, els6 fele) vagy az évezredet kell megjeldlni. Olyan targyak esetében, amelyeknél az
elébbinél pontosabb kormeghatarozas is lehetséges, kérjuk azt megadni (példaul: 1890 Kkorul,
koérdlbelll 1950, 1930-as évek stb.). Gyljtemény esetében (levéltar és kdnyvtar) a legkorabbi és a
legkésdbbi datumot (évkaort) kell megadni.

A Leirds mez8ben pontosan meg kell hatarozni a targy mifaji besorolasat, kategoérigjat (példaul
festmény, szobor, féldomborm(, negativ 6ntéforma vagy filmek pozitiv képigja, butorok és targyak,
hangszerek), és a targy megjelenésének objektiv leirasat kell adni. Tébb targyat magaban foglalé
gyljteményeknél, egységeknél (pl. levéltari irategylttes) elegendd egy altalanos leiras, amelyet a
targyak jegyzékének kell kisérnie (vagy ebben a rovatban, vagy kildn csatolt dokumentumban).

A Leltari szdm (azonositészam a kélcsénado fél nyilvantartasaban) mezdében kell megadni a kilfoldi
kélcsénado fél leltarkdnyvében, nyilvantartasaban vezetett azonositoészamot.

A Fényképei mezbbe kérjik a targy jellemz6 nézeteit mutatdé fényképeket beilleszteni, illetve
ragasztani. (pl. festmény esetén kérjik a festmény diszkeretével egyltt készlt fényképét, valamint a
hatoldalat mutaté felvételt is csatolni. Amennyiben tovabbi jellemzd, az egyedi azonositast segitdé
részletek (pl. jelzés, felirat) is van a targyon, kérjik ennek részletfelvételét is becsatolni. (Amennyiben
az itt megadott hely nem elegendd, kérjik a fényképeket pétlapra illeszteni.



